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■著作権について 本冊子と表記は、著作権法で保護されてい

る著作物です。本冊子の著作権は、発行者にあります。 本冊

子の使用に関しましては、以下の点にご注意ください。

■使用許諾契約書本契約は、本冊子を入手した個人・法人

(以下、甲と称す)と発行者 (以下、乙と称す)との間で合意し

た契約です。本冊子を甲が受け取 り開封する事により、甲は

契約に同意したことになります。

1.本契約の目的

乙が著作権を有する本冊子に含まれる情報を、本契約に基づ

き甲が独占的にしようとする権利を承諾するものです。 

2.禁止事項

本冊子に含まれる情報は、著作権法によって保護されていま

す。甲は本冊子から得た情報を、乙の書面による事前許可を

得ずして 出版・講演活動および電子メディアによる配信等に

より一般公開することを禁じます。 

3.損害賠償

甲が本契約の第 2 条に違反し、乙に損害が生じた場合、甲は

乙に対し、違約金が発生する場合がございますのでご注意く

ださい。

4.契約の解除

甲が本契約に違反したと乙が判断した場合には、乙は使用許

諾所契 約書を解除することができるものとします。

5.責任の範囲

本冊子の情報の使用の一切の責任は甲にあり、この情報を使

って損害が生じたとしても乙は一切の責 任を負いません。



【ご依頼やり取りテンプレート】

・ご依頼相談のDMやメッセージが来た時

〇〇さま

初めまして！この度は依頼のご相談頂き、
ありがとうございます。
まずは、テンプレートの方を送らせて頂きますので
ご記入いただきご希望をお聞かせください。
内容を元にお見積もりさせて頂きますので
よろしくお願いします！
ご不明点、ご質問などございましたら、
お気軽にご連絡ください。

※いきなりテンプレートではなく、
　しっかりご連絡いただけたことにお礼を
　言いましょう！

　この時、注意事項などがあるようでしたら、
　事前に記載したものを送って同意して
　もらいましょう！



・お客様よりテンプレート記入、
　確認及び見積もり、お支払いの確認

ご記入いただきありがとうございます。

頂いた内容を元にお見積もりさせて頂きました
のでご確認お願いします。

基本料金　〇〇〇〇円
オプション〇〇〇〇円
合計〇〇〇〇円

こちらでのご対応になります。

お支払いの方は、
銀行振込、クレジットカード払いが
ありますがどちらになさいますか？

（ご連絡後）

承知いたしました！
ではお手数ですが以下の口座に
お振り込みをお願いいたします。



・ご入金確認後

お支払い頂き、ありがとうございました！

それでは頂いたテンプレートを元にまずは
ラフ画の作成をさせて頂きますので
よろしくお願いします。

※ラフ画は〇日ほどお時間頂きますので
　ご了承ください。

ご不明点、ご質問等ございましたら、
お申し付けください。



・ラフ画の確認連絡

お待たせいたしました！

ラフ画の方が完成致しましたので
ご確認の方お願い致します。

イメージの擦り合わせをさせて頂きたいので、
修正箇所等ございましたら、
お申し付けください！

（〇回までは修正無料です。）



・完成品の確認連絡

大変お待たせ致しました！

ご依頼の品が出来上がりましたのでご確認ください。

こちらで問題の方なければ納品とさせて頂き
ますのでよろしくお願いします。

・正式納品、及びご挨拶

それでは、こちらで納品とさせて頂きます。

この度は、たくさんのイラストレーターさんの中から
ご連絡いただきありがとうございました。

またご縁がありましたら、
よろしくお願いします。


